PEMERINTAH KABUPATEN NGAWI
DINAS KOPERASI DAN USAHA MIKRO

JL. PB. SUDIRMAN NO. 20 NGAWI 63217
TELP. (0351) 749068 FAX. (0351) 747282, Email : dinkop.ngawi@yahoo.com

~

TENTANG
SELEKSI PENERIMAAN TENAGA PENDAMPING KOPERASI DAN UMKM
DI KABUPATEN NGAWI TAHUN ANGGARAN 2019
Nomor : 518/2\. “4/404.105/2019
Tanggal : 3 Januari 2019

Dalam rangka mendukung terlaksananya peningkatan Sumber Daya Manusia Koperasi dan UMKM di
Kabupaten Ngawi, Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kabupaten Ngawi, Provinsi Jawa Timur mengadakan
Rekruitmen dan seleksi Tenaga Pendamping Koperasi dan UMKM Tahun Anggaran 2019 dengan ketentuan
sebagai berikut :

1. Tenaga pendamping yang dibutuhkan 2 orang
2. Persyaratan Pendamping Koperasi dan UMKM yang dibutuhkan :
a. Latar belakang Pendidikan minimal D3 ( diutamakan S 1) dari semua bidang ilmu
b. Mengerti dan memahami tentang Koperasi dan UMKM serta mampu memberikan bimbingan /
pendampingan tentang pengelolaan Koperasi dan UMKM
c.  Memiliki pengetahuan dan kemampuan dalam mengorganisasi pelaksanaan program, kemampuan
manajerial, mampu memberikan pelatihan dan pembimbingan Koperasi dan UMKM, menguasai
metodologi pendidikan
d.  Diprioritaskan berpengalaman dalam pendampingan Koperasi dan UMKM dibuktikan dengan melampirkan FC
sertifikat yang dimiliki
e.  Memiliki kemampuan berkomunikasi dengan baik secara lisan dan tulisan
f Mampu mengoperasikan computer minimal program office ( word, excel, power point ) dan internet
g.  Sanggup bekerja penuh waktu sesuai standart operasional procedural dengan wilayah kerja seluruh
wilayah di Kabupaten Ngawi
h.  Pada saat mendaftar usia minimal 23 tahun dan maksimal 35 tahun
i, Tidak sedang menjadi pengurus partai politk manapun dan / atau terlibat dalam kegiatan politik yang
mendapat mengganggu kinerja
j. Diutamakan yang memiliki kendaraan sendiri dan SIM
k.  Tidak dalam ikatan kerja / dinas dengan Lembaga / Instansi Pemerintah maupun Swasta

3. Persyaratan dokumen / administrasi :

a.  FC ljazah terakhir dan transkrip nilai (legalisir)
b. FCKTP
c.  Pas foto berwarna 4 x 6 terbaru ( 4 lembar )

d.  FC SKCK dari Kepolisian (legalisir ) bagi yang dinyatakan lulus




e.  Surat pernyataan bermaterai Rp. 6000 bahwa tidak terikat Lembaga / Instansi Pemerintah maupun
Swasta

f. FC SIM ( jika ada)

g.  Curiculum vitae

Pendaftaran Calon Pendamping Koperasi dan UMKM

a.  Waktu pendaftaran : Tanggal 6 s/d 8 Februari 2019 (jam kerja )
b.  Tempat Pendaftaran : Dinas Koperasi dan Usaha Mikro
Kabupaten Ngawi
c.  CaraPendaftaran :
- Pendaftar membuat lamaran tertulis ditujukan kepada Kepala Dinas Koperasi dan Usaha Mikro
Kabupaten Ngawi
Surat Lamaran beserta dokumen lampiranya dimasukkan dalam amplop ukuran folio dan dikirim
ke Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kabupaten Ngawi Jalan PB. Sudirman Nomor 20 Ngawi
dikirim langsung paling lambat hari Jumat tanggal 8 Februari 2019 pada jam kerja
(07.30 WIB - 14.00 WIB )
- Suratlamaran yang masuk diluar batas waktu yang ditetapkan tidak akan diproses / tidak diterima

- Surat lamaran yang masuk sesuai waktu yang ditentukan akan diberi bukti penerimaan surat
lamaran

Verifikasi kelengkapan persyaratan calon peserta seleksi

a.  Kelengkapan persyaratan akan diverivikasi oleh panitia
b.  Bagipeserta yang memenuhi persyaratan akan diberi nomor peserta seleksi

Seleksi

a. Waktu dan tempat : seleksi dilaksanakan pada hari Rabu tanggal 13 Februari 2019 mulai pukul 08.00
WIB s/d selesai bertempat di Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kabupaten Ngawi Jalan PB. Sudirman
Nomor 20 Ngawi atau tempat lain yang akan ditentukan kemudian

b. Materi seleksi :

1. Tes tulis ( Pengetahuan Umum Koperasi dan UMKM )
2. Tes Praktek Komputer
3. Wawancara
C. Kelengkapan Peserta saat seleksi :
1. atasan putih bawahan berwarna gelap
2. membawa alat tulis dan laptop
3. membawa tanda peserta
4.  peserta harus datang ditempat seleksi paling lambat 15 menit sebelum seleksi dimulai




d.  TimPenguij
1. Seluruh proses pengujian dan penil

Provinsi Jawa Timur
2 Masa kontrak kerja 10 ( sepuluh ) bulan mulai bulan Maret sampai dengan Desember 2019.

gian dilakukan oleh UPT Diklat Koperasi dan UMKM

7. Pengumuman hasil seleksi

a. Penyampaian teknis pengumuman hasil seleksi akan disampaikan pada saat seleksi pada tanggal

13 Februari 2019.




